URZAD GMINY BIALE BLOTA KARTA SPRAWY
ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Btota
REGON: 000531430 GMO3EL10.M.KS

[EL-W-1] Wniosek o nadanie numeru PESEL

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. 2026 poz. 384)
Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 4 stycznia 2012 r. w sprawie nadania lub zmiany numeru PESEL (Dz.U. 2015
poz. 1984 z pézn. zm.)
Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 2025 poz. 1753)

A. OPIS UStuUGI

Ustuga umozliwia ztozenie wniosku o nadanie numeru PESEL

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Numer PESEL jest nadawany z urzedu przez ministra wtasciwego do spraw informatyzacji.

Nadanie numeru PESEL nastepuje automatycznie po wykonaniu obowigzku meldunkowego, a w przypadku noworodkéw (urodzonych
na terytorium RP) po rejestracji w Urzedzie Stanu cywilnego; obywatelom polskim na terytorium RP oraz poza granicami RP w zwigzku
z ubieganiem sie o polski dokument tozsamosci.

C. WYMAGANE DOKUMENTY

[EL-W-1] Wniosek o nadanie numeru PESEL

2 | I. Przy zameldowaniu:

1) formularz ,,zgtoszenie pobytu statego” lub ,zgtoszenie pobytu czasowego”;

2) dowdd osobisty lub paszport, a dla cudzoziemcow — paszport oraz dokument uzyskany na terenie RP tj: wiza, karta pobytu,
zezwolenie na pobyt staty, zezwolenie na pobyt czasowy;

3) dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu (oryginat do wgladu) tj. w szczegdélnosci umowa cywilnoprawna, odpis z
ksiegi wieczystej albo wyciag z dziatéw I i Il ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu;

II. przy ztozeniu wniosku na dowdd osobisty:

1) wniosek o wydanie dowodu osobistego;

2) 1 aktualna, kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rGwnomiernym oswietleniem,
majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci
barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgca wyraznie oczy, zwtaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i
przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzgcg na wprost z otwartymi
oczami, nieprzestonietymi wtosami, z naturalnym wyrazem twarzy i z zamknietymi ustami;

3) paszport lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamos¢;

4) dokument poswiadczajgcy obywatelstwo polskie;

5) odpis skrocony aktu urodzenia (osoby, ktdre zawarty zwigzek matzenski dodatkowo zatgczajg odpis skrécony aktu matzenstwa)
—do wgladuy;

. Dla 0oséb obowigzanych do posiadania numeru na podstawie odrebnych przepisow:

1) wniosek o nadanie numeru PESEL;

2) dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku cudzoziemcédw — dokument podrézy lub inny dokument potwierdzajgcy
tozsamosc¢ i obywatelstwo;

D. OPLATY
Brak optaty

E. CZAS REALIZACII

Niezwtocznie. Jesli rozpatrzenie wniosku wymaga przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego - zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego

F. TRYB ODWOtAWCZY
Nie dotyczy

G. INFORMACJE DODATKOWE

JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wjt Gminy Biate Btota, ul. Szubiniska 7, 86-005 Biate Btota
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