URZAD GMINY BIALE BLOTA KARTA SPRAWY
ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Btota
REGON: 000531430 GMO5GRUO01.KS

Whiosek o wydanie zaswiadczenia o nadanym numerze porzagdkowym budynku

Podstawa prawna: art. 47a., art. 47b ust. 1 Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. 2024 poz. 1151 z péZn. zm.)
art. 217 - ar. 220 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Rozporzqdzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adresow
(Dz.U. 2021 poz. 1368)

A. OPIS UStuUGI

Ustuga umozliwia ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia o nadanym numerze porzgdkowym budynku prognozowanego, w
trakcie budowy lub istniejgcego.

Zaswiadczenie o numerze porzagdkowym Urzgd wydaje dla nieruchomosci, ktdra posiada juz nadany numer porzgdkowy.

B. KOGO DOTYCZY UStUGA

Wiasciciel lub uzytkownik wieczysty

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Whniosek o wydanie zaswiadczenia o nadanym numerze porzadkowym budynku

2 | 1. Zatacznik nr 1 - Jezeli wniosek dotyczy wiecej niz jednego budynku lub sytuacja w terenie nie wskazuje jednoznacznie, ktéremu
budynkowi ma zosta¢ ustalony numer porzgdkowy — do wniosku nalezy dotgczy¢ kopie mapy: zasadniczej, ewidencyjnej lub z
projektem zagospodarowania dziatki lub szkic z ich lokalizacjg i oznaczeniem.

2. Zatgcznik nr 2 - Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia w kwocie 17 zt

(x liczba nieruchomosci).

D. OPLATY

17,00 zt - Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o numerze porzagdkowym budynku

Odbiorca: GMINA BIALE BLOTA

Adres: 86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Na rachunku bankowego: 74 8142 1020 0000 3098 2000 0001

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia o numerze porzagdkowym budynku (imie i nazwisko wnioskodawcy)

17,00 zt - Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa (optata nie dotyczy petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcs jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Odbiorca: GMINA BIALE BLtOTA

Adres: 86-005 Biate Btota, ul. Szubinska 7

Na rachunku bankowego: 74 8142 1020 0000 3098 2000 0001

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata za petnomocnictwo do wniosku (imie i nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa)

E. CZAS REALIZACII
Do 7 dni

F. TRYB ODWOtLAWCZY

Stosownie do art. 219 Kodeksu postepowania administracyjnego odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej
przez wnioskodawce nastepuje w drodze postanowienia, na ktdre stuzy zazalenie. Zazalenie wnosi sie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Bydgoszczy za posrednictwem Wajta Gminy Biate Bfota w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia.
Zazalenie sktada sie w sekretariacie tut. Urzedu lub przesyta pocztg na adres Urzedu Gminy Biate Btota.

G. INFORMACIJE DODATKOWE

Stanowisko odpowiedzialne: stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego — RGPiN.1, RGPiN.5,

Miejsce ztozenia dokumentdéw/zatatwienia sprawy:
* Przyjmowanie wnioskéw: Urzgd Gminy Biate Btota, Biuro Obstugi Klienta, ul. Szubinska 7 w Biatych Btotach (pokdj nr 1) w godzinach
pracy Urzedu lub pocztg na adres: Urzad Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 7, 86-005 Biate Bfota.
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e Odbior dokumentu zgodnie z oSwiadczeniem wnioskodawcy we wniosku: w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci
Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska 57 w Biatych Btotach, pokdj nr 4, w godzinach 730-1530 (poniedziatek i czwartek), 730-1700
(wtorek) lub 730-1400 (piatek) lub poczta na adres podany przez wnioskodawce.

e Dodatkowe informacje: na miejscu - w Referacie Gospodarki Przestrzennej i Nieruchomosci Urzedu Gminy Biate Btota, ul. Szubinska
57 w Biatych Btotach, pokdj nr 4, w podanych wyzej godzinach pracy lub telefonicznie pod nr. 523111769, 523111777.

UWAGI:

Woyjasnia sie, z istotg zaswiadczenia jest potwierdzenie okreslonego faktu lub stanu prawnego. W zwigzku z tym, optate skarbowg w
wysokosci 17 zt pobiera sie od kazdego zaswiadczenia urzedowego potwierdzenia okreslonych faktéw lub stanu prawnego, nie zas od
kazdego dokumentu zaswiadczenia, ktéry moze stanowic jedno zaswiadczenie. Wydanie zatem zaswiadczenia obejmujgcego wiekszg
liczbe nieruchomosci (dziatek ewidencyjnych lub nieruchomosci lokalowych) wymaga wniesienia optaty skarbowej stanowigcej iloczyn
tych nieruchomosci oraz stawki optaty skarbowej (liczba nieruchomosci wymienionych we wniosku x 17 zt = kwota optaty skarbowej).

Zaswiadczenie o numerze porzagdkowym nieruchomosci moze by¢ dokumentem niezbednym do notariusza - przy sprzedazy lub
kupnie dziatki, do Sgdu - Wydziatu Ksigg Wieczystych, celem aktualizacji potozenia dziatki lub do innych organdw (urzad skarbowy,
starostwo itp.).

Zgodnie z art. 47b ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t. j. Dz. U. z 2021r., poz. 1990 ze zm.)
wtasciciele nieruchomosci zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji gruntow i budynkdw, ktére takimi
nieruchomosciami wtadajg, majg obowigzek umieszczenia w widocznym miejscu na scianie frontowej budynku tabliczki z numerem
porzadkowym, a takze obowigzek oswietlenia tabliczki z numerem porzgdkowym nieruchomosci w terminie 30 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia o ustalenie tego numeru.

Stosownie do art. 64 § 1 ustawy z dnia 20 maja 1971r. Kodeks wykroczen (t.j. Dz. U. z 2021r., poz. 2008 ze zm.) kto bedac
wtascicielem, administratorem, dozorcg lub uzytkownikiem nieruchomosci, nie dopetnia obowigzku umieszczenia w odpowiednim
miejscu albo utrzymania w nalezytym stanie tabliczki, a takze nie dopetnia obowigzku oswietlenia tabliczki z numerem porzgdkowym
nieruchomosci podlega karze grzywny do 250 zt albo karze nagany.
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